	
	
	
	
	



KỊCH BẢN CHƯƠNG TRÌNH

HỌP LẤY PHIÊU THAM KHẢO TÍN NHIỆM CÁN BỘ QUẢN LÝ

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

- Thời gian: 15g00, ngày 28/5/2015
- Địa điểm: Hội trường A 
	TT
	Nội dung
	Lời dẫn
	Thực hiện

	1
	Tiếp đón đại biểu, ổn định chỗ ngồi
	Xin trân trọng kính mời các Thầy Ban Giám hiệu, Thầy Cô đại diện phòng Tổ chức cán bộ Sở GDĐT và toàn thể quý Thầy Cô CBNV ổn định chỗ ngồi để bắt đầu buổi họp
	MINH

	2
	Kiểm diện
	Trước khi bắt đầu buổi họp, đề nghị Thầy Lê Xuân Thiện, Phó Trưởng phòng TCHCTH của trường báo cáo số lượng CB-GV-NV dự họp hôm nay. Xin mời Thầy. 
	 MINH

	
	
	Phòng TCHCTH xin báo cáo số lượng kiểm diện như sau:

· Tổng số CB-GV-NV của trường: ……………..

· Tổng số CB-GV-NV đã có mặt trong Hội trường ..…..  

Đề nghị quý Thầy Cô lưu ý không rời khỏi Hội trường đến khi hoàn thành việc bỏ phiếu tham khảo tín nhiệm,
Trước khi phát phiếu, Tổ trưởng tổ Kiểm phiếu sẽ thông báo số lượng CBGVNV chính thức  có mặt trong cuộc họp đến thời điểm đó để thuận lợi cho công tác kiểm phiếu.
	 THIỆN

	 
	Giới thiệu chương trình, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Thay mặt Ban tổ chức cuộc họp, tôi xin thông qua Chương trình buổi họp như sau:

1. Giới thiệu chương trình, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

2. Cử thư ký ghi biên bản

3. Cử tổ kiểm phiếu

4. Thông qua tiêu chuẩn cán bộ quản lý

5. CB được đề cử đọc lý lịch trích ngang và bản tự kiểm điểm cá nhân

6. Thông qua biên bản họp nhận xét của tập thể đảng ủy đối với CB được đề cử

7.  Thảo luận, đóng góp ý kiến của CB-GV-NV đối với CB được đề cử 

8. Tiến hành bỏ phiếu kín tham khảo tín nhiệm đối với CB được đề cử.

9. Bế mạc. 

* Tuyên bố lý do:
Kính thưa các Thầy Ban Giám hiệu, Thầy Cô đại diện phòng Tổ chức cán bộ Sở GDĐT và toàn thể quý Thầy Cô CBNV của trường.

Thực hiện quy trình bổ nhiệm cán bộ quản lý, được sự hướng dẫn của Sở GD-ĐT Tp. HCM, hôm nay nhà trường tổ chức buổi họp toàn thể CB-GV-NV để thực hiện tham khảo tín nhiệm đối với cán bộ quản lý cấp trường, cụ thể là chức danh Phó Hiệu trưởng đối với Thầy Lương Xuân Chỉnh và Thầy Nguyễn Văn Dũng, hai Thầy đã hoàn thành nhiệm kỳ công tác 2010 – 2015, nay thực hiện quy trình đề nghị bổ nhiệm lại CBQL theo quy định.
Đó chính là lý do tổ chức buổi họp ngày hôm nay.

* Giới thiệu đại biểu:
Đến tham dự buổi họp hôm nay: 
- Về phía đại diện Sở Giáo dục và Đào tạo, xin trân trọng giới thiệu:

+ Bà Bùi Thị Nguyệt  và Ô. Lê Hồng Quân – CV phòng TC-CB – Sở GD-ĐT Tp. HCM

- Về phía Nhà trường, xin trân trọng giới thiệu: 
Thầy Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng, Bí thư Đảng ủy nhà trường, 

Cùng các Thầy trong Ban Giám hiệu và toàn thể CB-GV-NV trường CĐKT LTT Tp. HCM


	MINH

	4
	Cử thư ký ghi biên bản
	Ban tổ chức thống nhất cử  Thầy  Lê Xuân Thiện, PTP TCHCTH và Cô Trần Kim Thu Liễu, TK KHCB làm Thư ký ghi biên bản cuộc họp
	MINH

	5
	Cử tổ kiểm phiếu:


	Ban tổ chức thống nhất cử tổ kiểm phiếu gồm các cán bộ có tên sau:

 Thầy PHẠM MINH NGHĨA (TT), Chủ tịch CĐ trường, 
 Thầy ĐỖ TUẤN VIỆT, TP. TBVT, 
 Thầy NGUYỄN CHÍ NHÂN, CV phòng Khảo thí - ĐBCL
 Thầy HUỲNH NGỌC MAI, Trưởng ban TTND
 Cô NGUYỄN THỊ NHUẬN, CB phụ trách trường THPT, BT Đoàn trường
 Thầy NGUYỄN THANH LÂM, TP. TTGC và CTSV
 Thầy NGUYỄN NGỌC PHƯƠNG, TK Công nghệ Động lực
Xin ý kiến toàn thể CBGVNV dự họp, CBGVNV nào nhất trí với danh sách tổ kiểm phiếu như trên xin biểu quyết bằng cách giơ tay

 Xin hỏi có CBGVNV nào không đồng ý với danh sách tổ kiểm phiếu như trên
Xin hỏi có CBGVNV nào có ý kiến khác

Xin cảm ơn
	MINH

	6
	Thông qua tiêu chuẩn cán bộ quản lý:
	Thông qua tiêu chuẩn cán bộ quản lý: Chức danh Phó Hiệu trưởng trường Cao đẳng 
Theo Điều 12 của Điều lệ trường Cao đẳng ban hành theo Thông tư số 01/2015/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 01 năm 2015của Bộ Giáo dục và Đào tạo
Điều 12: Phó hiệu trưởng
Phó hiệu trưởng trường cao đẳng là người giúp hiệu trưởng trong việc quản lý, điều hành hoạt động của nhà trường. 
Phó hiệu trưởng phải có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt, sức khoẻ tốt; có uy tín và năng lực quản lý, đã tham gia quản lý cấp bộ môn hoặc tương đương trở lên ở trường cao đẳng hoặc đại học ít nhất 5 năm; có trình độ từ thạc sĩ trở lên. 
Phó hiệu trưởng trực tiếp phụ trách một số lĩnh vực công tác theo sự phân công của hiệu trưởng; thay mặt hiệu trưởng giải quyết và chịu trách nhiệm trước hiệu trưởng và pháp luật đối với công việc đã giải quyết; có trách nhiệm báo cáo với hiệu trưởng về tình hình công việc được giao.

Nhiệm kỳ của phó hiệu trưởng theo nhiệm kỳ của hiệu trưởng và có thể được bổ nhiệm lại. 
	MINH

	7
	CB được đề cử đọc lý lịch trích ngang và bản tự kiểm điểm cá nhân


	Xin kính mời Thầy Lương Xuân Chỉnh đọc lý lịch trích ngang và bản tự kiểm điểm cá nhân

Xin kính mời Thầy Nguyễn Văn Dũng đọc lý lịch trích ngang và bản tự kiểm điểm cá nhân
	Thầy Chỉnh
Thầy Dũng

	8
	Đọc biên bản 
	Đọc biên bản họp nhận xét của tập thể đảng ủy đối với CB được đề cử


	MINH

	9
	Thảo luận, đóng góp ý kiến của CB-GV-NV
	Tiếp theo là phần Thảo luận, đóng góp ý kiến của CB-GV-NV đối với người được đề cử, xin kính mời Thầy Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng nhà trường điều hành phần thảo luận, trân trọng kính mời Thầy.

	Thầy Lộc

	10
	Tiến hành bỏ phiếu
	Tiến hành bỏ phiếu kín tham khảo tín nhiệm đối với người được đề cử. Xin kính mời Ông Phạm Minh Nghĩa, tổ trưởng tổ Kiểm phiếu điều hành phần bỏ phiếu kín, kính mời tổ Kiểm phiếu làm việc.
	MINH

	11
	Hướng dẫn cách bỏ phiếu
	Báo cáo số CBGVNV có mặt đến thời điểm đó (tham gia bỏ phiếu)
Hướng dẫn cách bỏ phiếu, kiểm phiếu và tiến hành bỏ phiếu tham khảo tín nhiệm (mỗi người tự bỏ phiếu vào thùng phiếu, không nhờ người khác bỏ thay)
	Thầy NGHĨA

	12
	Kiểm phiếu:
	Kiểm phiếu: Cách kiểm phiếu (chỉ kiểm số lượng phiếu, không kiểm nội dung); Niêm phong (chuẩn bị bì thư có đóng dấu treo của trường, hồ dán, băng keo giấy, ký tên trên niêm phong)
	Thầy NGHĨA

	13
	Công bố số phiếu thu vào, số phiếu phát ra
	Công bố số phiếu thu vào, số phiếu phát ra, cảm ơn Thầy Cô CBNV và kết thúc phần 1 
	Thầy NGHĨA
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